/Die MTV Main-Taunus-Verkehrsgesellschaft mbH mit Sitz in Hofheim ist der lokale Dienstleister fiir den
offentlichen Personennahverkehr im Main-Taunus-Kreis. Die MTV leistet Planung und Organisation
der Bus- und AST-Verkehre im Kreis und ist Servicedienstleister und Ansprechpartner fiir Fahrgdste,
Verkehrsunternehmen und fiir den Rhein-Main-Verkehrsverbund.

Zur Unterstiitzung unseres Teams suchen wir im Zeitraum von August bis Oktober

Aushilfen (m/wl/d)

Ihre Aufgaben

- Allgemeine Unterstiitzung bei Verwaltungsaufgaben insbesondere zum
Schiilerticket Hessen, zu Abonnements und im Erstattungswesen

- Ubernahme und Uberarbeitung von Bestellprozessen

- Kontrolle von Antrdagen

- Sortierung von Dokumenten und Ablagetdtigkeiten

lhr Profil

+ Abgeschlossene Schulausbildung

+ Zuverlassigkeit und Piinktlichkeit

- Gute PC-Anwenderkenntnisse in den gangigen MS-0ffice-Produkten
- Selbststandige Arbeitsweise und Teamfdhigkeit

+ Gute Deutschkenntnisse

+ Ein gepflegtes Erscheinungsbild und sicheres Auftreten

Unser Angebot:

+ Anstellung als geringfiigige Beschaftigung oder studentische Aushilfe

- Eine abwechslungsreiche, vielfdltige Tatigkeit

- Ein engagiertes und motiviertes Team in einem modernen Arbeitsumfeld
- Flexible Arbeitszeiten

+ 12,50€ Tarif-Stundenlohn

- JobTicket

Sie haben Interesse? Dann senden Sie uns Ihre Bewerbung mit Angabe zum
Eintrittstermin per Post oder E-Mail an Frau Yvonne Meyer.

Wir freuen uns, Sie kennenzulernen. M ’
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